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Dokumentide loetelu muutmine 
 
 
 
Juhindudes Patendiameti põhimäärusest (RT I, 12.04.2019, 3) ja peadirektori käskkirjast 
Patendiameti dokumentide loetelu kinnitamine 22.01.2021 nr 1-1/21-2-O,  
kinnitan dokumentide loetelus järgmise muudatuse: 
 
1. Lisada liigitusskeemis juurde uued sarjad 7-4 ja 7-5. 
FUNKTSIOON 7: Õigusalane tegevus 
 

Tähis Sarja pealkiri Säilitus-
tähtaeg 

Teabe-
kandja 

Juurdepääsupiirang Märkused 

7-4 Riiklik järelevalve 
 

Alatine E Majasisene  

7-5 Kirjavahetus 
autoriõiguse 
komisjoniga 

10 aastat E võib sisaldada AK 
dokumente: 
110 aastat - AvTS § 
35 lg 1 p 12 

 

 
2. Sulgeda dokumendihaldussüsteemis Delta 2021-2024 sarjad: 2-3; 2-4; 2-5; 2-5.1; 2-5.2; 2-7. 
FUNKTSIOON 2: Personalitöö korraldamine 
 

Tähis Sarja pealkiri Säilitus-
tähtaeg 

Teabe-
kandja 

Juurdepääsu-
piirang 

Märkused 

2-3 Puhkuste korraldused  7 aastat E  Puhkuste menetlemine 
toimub portaalis Riigitöötaja 
Iseteenindus (edaspidi RTIP) 

2-4 Lähetuste korraldused 
koos 
kuludokumentidega 

7 aastat E  Lähetuste menetlemine 
toimub portaalis RTIP 

2-5 Koolituse korraldused 7 aastat E  Koolituste menetlemine 
toimub portaalis RTIP 

2-5.1 Siseriikliku koolituse 
korraldused 

7 aastat E  Koolituste menetlemine 
toimub portaalis RTIP 

2-5.2 Väliskoolituse 
korraldused 

7 aastat E  Koolituste menetlemine 
toimub portaalis RTIP 

2-7 Personaliaruanded ja 
analüüsid 

10 aastat E  Dokumente ei ole 

 
 
 
(allkirjastatud digitaalselt) 
 
Margus Viher 
Peadirektor 


